Pokyny na tvorbu zaverecnych prac na Ustave geografie
Prirodovedeckej fakulty UPJS v KosSiciach

Platné od akad. roku 2023/2024

V Kosiciach 4. 7. 2023



Obsah

1 Definicia zékladnych pojmov
2 Struktira zavereénej prace
2.1 Uvodna ast’
2.1.1 Obal
2.1.2 Titulny list
2.1.3 Pod’akovanie
2.1.4 Abstrakt
2.1.5 Obsah
2.1.6 Zoznamy
2.2 Hlavna textova Cast’
2.2.1 Uvod
2.2.2 Jadro
2.2.2.1 Jadro a ilustracie
2.2.3 Zaver
2.2.4 Literatara
2.3 Prilohy
3 Grafické prilohy a symboly

3.1 Umiestnenie, nazvy a zdroje ilustracii a tabuliek

4 Citacie a parafrazy
4.1 Citacie
4.2 Parafrazy

5 Zdroje

5.1 Odkazovanie na zdroje v texte

5.2 Zoznam pouzitej literatary

6 Formalna a jazykova uprava

7 Postup pri odovzdévani zaverecnej prace

O 0 0 9 9 O O &N B bAoA bR W W W W

e T e e S S e T = =
O 0 W W W N N N O



1 Definicia zakladnych pojmov

(podl'a Smernice €. 1/2011 o zakladnych nalezitostiach zavere¢nych, rigor6znych a habilita¢nych prac, ich zverejneni a spris-
tupneni po dobu ich uchovavania a kontrole originality platna pre Univerzitu Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach a jej si¢asti;

d’alej len Smernica €. 1/2011)

Zaverecna praca (bakalarska aj diplomova)

- je skolské dielo vytvorené Studentom

- je samostatnou pracou Studenta, ktort uskuto¢nuje pod vedenim skolitel'a/vedtiiceho zaverec-
nej prace

- preukazuje sa nou schopnost’ Studenta samostatnej odbornej prace z obsahového a formalneho
hl'adiska

- musi byt’ origindlna, vytvorena autorom tak, aby boli dodrzané pravidlé prace s informa¢nymi

zdrojmi
- nesmie mat’ charakter plagiatorstva a nesmie porusovat’ autorské prava inych autorov

Bakalarska praca

- overuje sa nou zvladnutie zékladov tedrie a odbornej terminoldgie, zakladnych standardnych
vedeckych metod a troven vedomosti, znalosti a zru¢nosti, ktoré Student ziskal pocas Studia

- praca moze mat’ aj vylucne reSerSny, resp. kompilacny charakter, musi vSak vycerpavajucim
sposobom pokryt’ rieSent problematiku, vyuzivat’ dostato¢né mnozstvo informaénych zdrojov
a autor ich musi kriticky hodnotit’

Diplomova praca

- overuje sa nou zvladnutie tedrie a odbornej terminolodgie, aplikacia zakladnych Standardnych
vedeckych metod a uroven vedomosti, znalosti a zru¢nosti, ktoré Student ziskal pocas Studia,
schopnost’ pouzivat’ ich pri rieSeni tloh daného Studijného odboru



2 Struktura zaverecénej prace

Kazda zavere¢na praca pozostava z troch hlavnych ¢asti:
- uvodna Cast’

- hlavna textova Cast’

- prilohy (nepovinn¢)

2.1 Uvodn4 ¢ast’ zahfna (Casti uvedené kurzivou nie su povinné, s vynimkou pod’akovania ich

zahrnutie do prace je dané charakterom konkrétnej prace):
- obal
- titulny list
- podakovanie
- zadanie zaverecnej prace
- abstrakt v §tatnom jazyku
- abstrakt v anglickom jazyku
- obsah
- zoznam ilustrdcii a tabuliek
- zoznam skratiek a znaciek
- slovnik

2.1.1 Obal
uvadza sa na nom:
* nazov univerzity
* nazov fakulty (na ktorej je Student zapisany na $tidium Studijného programu)
» evidencné cislo prace (len ak bolo pridelené)
* nazov prace
* typ prace
* rok predloZenia prace
* meno autora (tituly)

2.1.2 Titulny list

uvadza sa v hom:

* podnézov zaverecnej prace (ak sa pouzil)

* nazov Studijného programu

» (islo Studijného odboru vo forme prvého Stvorcislia kodu podla osobitného predpisu 7 a
nazov Studijného odboru

* nazov Skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zdverecnu pracu ur¢ené

* meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly Skolitel'a alebo ve-
daceho zaverecnej prace

* meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly konzultanta (ak bol
ustanoveny)



2.1.3 Pod’akovanie

Pod’akovanie autora zaverecnej prace je nepovinna Cast’ zaverecnej prace. Spravidla obsa-
huje pod’akovanie skolitel'ovi a d’alSim osobam, pracoviskam alebo institicidm za pomoc a
podporu pri vypractivani prace.

2.1.4 Abstrakt v slovenskom a anglickom jazyku
e abstrakt obsahuje informdaciu o ciel'och prace, jej stru¢nom obsahu, vysledkoch a vy-

zname celej prace

» k abstraktu sa uvadzaju aj kIicové slova (spravidla do pét pojmov)
» abstrakt sa piSe stvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 10 az 15 riadkov

* jazykové verzie abstraktov sa uvadzaju na samostatnych stranach
* nazvy su ,abstrakt™ a ,.abstract™ (teda nie ,,abstrakt v slovenskom jazyku* a ,,abstrakt v

anglickom jazyku*)

- KI'icové slova — pisu sa za abstraktom v oboch jazykovych mutaciach (kI'icové slova/key
words). Nemusia to byt samostatné slova, ide o pojmy, ktoré vystihuju tému a vysledky prace,
napr. riecna siet, funkcny mestsky region, geografické informacné systémy.

- Niekol’ko tipov na pisanie abstraktu — abstrakt je spravidla prvou castou prace, ku ktorej

sa Citatel’ dostane, preto je obzvlast’ dolezité pisat’ ho precizne a jasne. Ma byt stru¢ny, infor-
mativny, ale zaroven presny a jednoznacny. Prezradza starostlivost’, s ktorou k pisaniu prace
pristupujete.
Pri zostavovani abstraktu sa odportica postupovat v troch fazach:
» analytickd faza: identifikécia podstatnych informacii z jadra prace
* tvoriva faza: selekcia, zostrunenie a organizacia
» kritickd faza: uprava surového abstraktu so zameranim na stru¢nost’, prehl'adnost’ a jed-
noznacnost’ textu
Je vhodné vyjadrovat’ sa odborne, nepouzivat’ vS§ak zbytocne a nasilu cudzie az vymyslené
slova. Nemali by sa pouzivat’ frazy, kli§¢, zargon a pod. Je treba dbat’ na to, aby obsah abstraktu
zodpovedal obsahu hlavnej textovej Casti.

2.1.5 Obsah

Je prehl'ad necislovanych a Cislovanych casti (kapitol a podkapitol) prace. Ma byt pre-
hl'adny, Casti nizSej urovne (podkapitoly a ich Casti) je vhodné od hlavnych kapitol odlisit” vy-
raznejSim odsadenim od l'avého okraja (obr. 1). Nazvy jednotlivych Casti prace mozu ale ne-
musia byt’ s ¢islami stran spojené bodkami.

2.1.6 Zoznamy
Zoznam ilustrécii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek, ako aj slovnik st nepovinné
Casti prace. Uvadzaju sa v pripadoch, ak prispeju k zvySeniu prehl'adnosti, jednoznacnosti vy-

kladu a zrozumitel'nosti prace (obr. 2). Pokial’ sa autor rozhodne ich uviest’, je vhodnejsie ich
zaradenie aZ za zoznam pouzitej literatiry (napriek tomu, Ze Smernica €. 1/2011 ich oznacuje
ako stucast’ uvodnych casti).
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2.2 Hlavna textova ¢ast’ zahrna:
- uvod

- jadro

- zaver

- resumé (uvadza sa len v pripade, ak je praca v cudzom jazyku, jeho rozsah by mal byt’
priblizne 10 % préce)

- literatra (zoznam literatury, bibliografia)

2.2.1 Uvod

Uvod ako nazov kapitoly sa neéisluje (neodporuca sa ako &islo kapitoly uvadzat’ 0, hoci ta
je preddefinovana v Sablone z AISu). Jeho rozsah by mal byt’ 1 — 2 strany.

Uvod struéne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je predme-
tom zavere€nej prace a oboznamuje Citatel'a s vyznamom, ciel'mi a zdmermi prace. Zvykne sa
pisat’ az na zaver, no piSe sa v pritomnom, nie v minulom case.

Mal by odpovedat’, preco je praca ddlezita, preco sa autor rozhodol spracovat’ tuto tému, aka
bola jeho motivacia. V ivode je nutné explicitne uviest’ celkovy ciel’ a pripadne aj ¢iastkové
ciele prace (v ziadnom pripade vSak nie vysledky préce). Pokial’ chce autor podrobnejSie opisat’
ciele prace, moze tak urobit’ v samostatnej kapitole venovanej cielom prace. V uvode mbze
autor tiez v strucnosti uviest, aké typy metdd boli vyuzité pri vyskume a spracovani, pripadne
z akych teoretickych konceptov praca vychadza (tedrii a metodologii sa vSak venujete v jadre
prace, takze v tivode sa len stru¢ne pomenuju, nezachadza sa do podrobnosti).

2.2.2 Jadro

Je hlavna Cast’ prace a Cleni sa na kapitoly, podkapitoly, ktoré sa vzostupne ¢isluji. Kazda
nova ocislovana kapitola prvej trovne (oznacena jednomiestnym ¢islom) sa zaCina na novej
strane. Ostatné podkapitoly na seba nadvizuji plynulo na strane (nie vSak, ak by mala nova
podkapitola za¢inat’ Gplne na konci strany).

Jadro prace ma tiez svoju Struktiru, ktora vSak nie je stanovena pevne, ale do znacnej miery
je dana charakterom konkrétnej zdverecnej prace. Zvyc€ajne sa v nej vyskytujua tieto Casti:

- prehl’ad rieSenej problematiky, resp. zhodnotenie literatiry — uvadza sa najmd, ak je praca
do zna¢nej miery zaloZena prave na analyze sucasného poznania (je to hlavna metoda prace),
na S$tadiu a spracovani odbornej literatury; v tejto Casti sa rozobera charakter jednotlivych zdro-
jov, resp. ich skupin, podrobuje ich kritike.

- teoretické vychodiska — v tejto Casti autor predstavi aktudlne poznatky v problematike za-
verecnej prace, a teoretické koncepty, na ktorych je praca postavena. Zhodnoti vhodnost’ pou-
zitia konkrétnych konceptov, zdovodni ich vyber.

- metody — tato Cast’
a. Poskytuje informéciu o zdrojovych datach, sposobe ich nadobudnutia, zhodnotenie
ich spol'ahlivosti a vypovednej hodnoty.

b. Specifikuje a zdovodiiuje Casovy ramec vyskumu.

c. Charakterizuje pouzité¢ metdody a metodické postupy, zdovodiuje ich vyber, ako aj
vyber pouzitych ukazovatelov. Podrobne interpretuje vyznam pouzitych metodd a ukazovate-
lov, vysvetluje aké vypocty sa aplikuju a aké vystupy z nich mozno ocakavat’, aki vypovednu



hodnotu maju jednotlivé ukazovatele. Nie je potrebné uvadzat’ trividlne vypocty, ako napr. per-
centové podiely, a podobne (aj pri takychto jednoduchych ukazovatel'och vSak treba uviest, aka
je ich vypovedna hodnota).

d. Ak je to pre tému prace relevantné, v tejto ¢asti autor opise aj skimané uzemie, resp.
priestorové jednotky — nie v zmysle komplexnej geografickej charakteristiky, ale charakteru
priestorovych jednotiek (kto, na zdklade coho a ako ich vyc€lenil, aka je ich vhodnost’ z hl'adiska
dostupnosti dajov, vypovednej hodnoty vo vzt'ahu k téme prace a pod.).

e. V tejto Casti sa uvadzaju aj vsetky kIicové softvérové nastroje pouzité v praci (napr.
ArcGIS, SPSS a pod.).

Na oznacenie tejto Casti sa ¢asto pouzivaju pojmy metodika a metodologia. Terminom meto-
dika oznacujeme sihrn zndmych a vedecky akceptovanych metdd, postupov a technik, ktoré sa
vyuzivaju v teoretickej 1 aplika¢nej rovine. Metodologia je vedecka disciplina, sucast’ logiky, za-
oberajlica vyskumom, analyzou principov, metdédami skimania a ich aplikaciou. Tymto pojmom
vSak oznacujeme aj vedecké spracovanie a objasiiovanie metodickych postupov, ¢o by malo byt
obsahom tejto kapitoly. Akceptuju sa vsak aj nazvy metodika alebo metody, pripadne Ddta, me-
tody, ¢asovy a priestorovy ramec a pod.

- vysledky — je to kI'i€ova cCast’ prace, uvadzaju sa v nej vysledky samostatnej prace Studenta,
resp. vlastného vyskumu. Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné riesenia), ku ktorym autor dospel,
sa musia logicky usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostatocne zdokumentovat’ a zhodnotit’.

- diskusia — priamo nadvézuje na vysledkovu ast’ prace, interpretuji a komentuju sa tu vSetky
vysledky a poznatky v konfrontacii s ocakavaniami, resp. vysledkami inych autorov. Primerana
pozornost’ by sa tejto Casti mala venovat’ aj z hl'adiska jej rozsahu. Ak sa vysledky hlbsie inter-
pretuji priamo vo vysledkovej ¢asti, je mozné vysledky prace a diskusiu spojit’ do jednej kapitoly.

2.2.2.1 Jadro a ilustracie a tabul’ky

Vsetky ilustracie a tabulky, ktoré sa tykaju podstaty témy a pomahajii pochopit’ vyklad a ar-
gumentaciu autora sa maji umiestnit’ v jadre prace. Teorie, obrazky, tabul’ky, vypocty a rozne
detaily, stivisiace s hlavnou témou len okrajovo (ak autor uvazi, zZe je potrebné ich uviest’) by sa
mali umiestiiovat’ v samostatnej Casti prilohy. V samostatnej Casti prilohy sa uvadzaju ilustracie
a tabul’ky aj vtedy, ak st nadrozmerné a svojim rozsahom by nartiSali kompaktnost jadra prace.
Na kazdu tabul’ku alebo ilustraciu uvedent v praci musi byt’ odkaz v texte, ku ktorému sa tabul’ka
alebo ilustracia vzt'ahuje Blizsie informécie k tabul'kam a ilustraciam vid’ v kapitole 3.

2.2.3 Zaver

Sumarizuje vecné zavery, vlastny prinos alebo pohl'ad vo vztahu k ciel'om prace. Obsahovo
musi nadvézovat’ na jadro préace. Je vhodné si uz pocas pisania jadra zaznamenat’ myslienky a
formulacie, ktoré chcete uviest’ v zavere. V tejto Casti autor stru¢ne zosumarizuje dosiahnuté
vysledky a prinos prace (najméd vzhl'adom na definované ciele). Mo6Ze tiez uviest moznosti
d’alSieho rozvoja rieSenej problematiky, pripadne vydvihnat vyznam prace pre prax.

Nemal by kopirovat’ stvislé texty z diskusie, je tiez chybou ak sa v zavere autor venuje
problematike, ktorej sa nevenoval v jadre.

Ako kapitola sa necisluje.



2.2.4 Literatira (Zoznam pouzitej literatury, Bibliografia)

Obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto Casti je dany mnoZstvom
pouzitych literarnych zdrojov. Vsetky uvedené zdroje musia korespondovat s odkazmi na
zdroje v texte (vSetky zdroje, na ktoré sa odkazuje v texte musia byt’ uvedené v zozname pou-
zitej literatiry, na vsetky zdroje, ktoré su uvedené v zozname by sa malo odkazovat’ v texte
prace). Preto je vhodné ho tvorit’ uz pocas pisania prace. Viac informacii vid’ v kapitole 5.

2.3 Prilohy
Je to nepovinna cast’. Obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu jadra.

Kazda priloha by mala byt ozna¢end samostatnym cislom, prip. pismenom, aby na iiu bolo
mozné odkazovat v texte. Je tiez potrebné dbat’ na to, aby sa Cisla ilustracii a tabuliek umies-
tnenych priamo v jadre a v Casti Prilohy neprekryvali. Preto je vhodné pri ¢islovani priloh v
samostatnej Casti pokraovat’ v ¢islovani z jadra prace. Je v§ak vzdy potrebné zvazit, ¢i prilohy,
ktoré sa z obsahového hladiska nehodilo zaradit’ priamo do textu, je vobec v praci potrebné
uvadzat. NajCastejSie sa samostatne uvadzaju nadrozmerné prilohy, pripadne aj je vystupom
prace nejaky samostatny textovy utvar.



3 Grafické prilohy a symboly

V zavere¢nych pracach Casto vyuzivame matematické, fyzikalne, chemické ¢i iné vzorce a
rovnice, r6zne znaky, symboly a skratky, ako aj grafické prilohy, medzi ktoré¢ radime ilustracie
a tabul’ky. V texte sa uvadzaji najma kvoli sprehl’'adneniu, zjednoduseniu ¢i vizualnej interpre-
tacii pozorovanych javov i vysledkov. Ich uvadzanie zavisi od charakteru prace, je vSak dolezité
a ma svoje pravidla. Na kazda uvedenu grafickt prilohu musi byt’ v texte odkaz.

- Vzorce a rovnice — uvadzaju sa v samostatnom riadku (zarovnané na stred), je dolezité, aby

kazdy ¢len rovnice alebo vzorca bol v prilahlom texte jasne a jednoznaéne vysvetleny.

- Znaky, symboly a skratky — ak sa v texte vyskytuju neStandardné znaky ¢i symboly, je po-
trebné jednoznacne objasnit’ ich vyznam; ak sa v texte vyuzivaju skratky, je potrebné pri
prvom vyskyte uviest’ cely text a za nim v zatvorkach skratku. Napriklad: ...sa venuje ana-
Iyze funkcéného mestského region (FMR)... Dalej staéi uvadzat’ skratku bez vysvetlenia. Ak
sa v praci vyskytuje vela skratiek a autor uvazi, ze to zvysi prehl’'adnost’ prace, moéze uviest’

zoznam pouzitych skratiek.

- Ilustracie — vyjadruji vedecké a technické myslienky v struénej, prehl'adnej a zrozumitel'nej
forme; s vel'mi dolezité, mali by byt’ vystizné a zrozumitel'n¢; aj vel'mi jednoduché ilustra-
cie mozu vyrazne pomdct pochopit’ text, zvysit’ jeho vypovednu hodnotu. Medzi ilustracie
radime grafy, diagramy, mapy, nakresy, schémy, fotografie, plany a pod. Vsetky ilustracie
sa spravidla oznacuju ako obrazok, resp. obr. X (v anglickych textoch figure, resp. fig.),
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pricom za X dosadime prislusné ¢islo prilohy (obr. 3).

S AL ] AR A R SR AR ST LA A s S ie] [ e st
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- Tabul'ky — poméahaju vysvetlit’ myslienky, dokladaji tvrdenia uvedené v texte; je treba dbat’
na to, aby zrozumitelne stiviseli s myslienkami hlavného textu, na ktoré sa vzt'ahuju, a vy-
hnut’ sa tomu, aby tabulka umiestnend v texte obsahovala zbyto¢né tidaje, ktoré nesuvisia
s vykladom v texte.

3.1 Umiestnenie, nazvy a zdroje ilustracii a tabuliek

Grafické prilohy (ilustracie, tabul’ky) sa umiestiiuju bezprostredne za miestom, kde sa na nich
v texte odkazuje prvykrat, podl'a moznosti na tej istej strane. Ak sa uz tieto prilohy nezmestia na
stranu, kde sa na ne odkazuje prvykrat, pokracuje sa v pisani textu a priloha sa uvedie na nasle-
dujtcej strane.

Nazvy priloh ich musia zrozumitel'ne a jednozna¢ne pomenovat’ tak, aby bol ich obsah zro-
zumitel'ny aj bez Citania vlastného textu prace.

Ak sa v ilustracii alebo tabul’ke nachadzaju nestandardné vyrazy, skratky a pod., musia byt’
vysvetlené v legende alebo pod prilohou.

Nézvy ilustracii sa uvadzaji pod prilohou, ndzvy tabuliek nad prilohou. Neodportca sa, aby

boli ndzvy priloh ich sucastou, ale aby boli uvedené ako Standardny (bez problémov editova-
telny) text (obr. 3, 4).
Existuje viacero sposobov Cislovania priloh, Standardne sa uvadza jednotné a vzostupné Cis-
lovanie v celej praci, teda obr. 1, obr. 2...., tab. 1, tab. 2...
L1 5a LIVIIA LALLAUZA ¥V SaVe aUSUILLIL) aieUy 1UIaU VL] LUl dliZaci, 10Sp. dUSULLLLL
alebo relativnej decentralizacie (obr. 3). Na vyjadrenie tychto faz sa pouziva jednodu-

cha klasifika¢na tabul'ka (tab. 1).

Tab. 1: Klasifikacia funkénveh mestskych regidnov

typ [— charakter rastu faza vyvoja Stadium vyvoja
jadro | obvod | FMR - -
1 |+ - + absolitna centralizacia P
2 | ++ + + relativna centralizacia urbanizicia
3 |+ ++ + relativna decentralizacia PP
4 |- + + absolutna decentralizacia suburbanizicia
5 |- + - absolutna decentralizécia .
—— — dezurbanizacia
6 |-- - - relativna decentralizacia
7 |- - - — relativna centralizacia L
8 |+ - - absolutna centralizacia reurbanizacia

Zdroj: Drewett a Rossi (1981, p. 129)
Klasifika¢na tabulka FMR je vel'mi prakticka, pretoze v nej je mozné jedno-

ducho zohrazit’ nazicin viacerveh individnalnveh mestskveh resionov naraz nrirade-

Obr. 4. Ukdzka tabulky umiestnenej v texte; Zdroj: Novotny (2011)

Ak je povodnym autorom ilustracie alebo tabul’ky niekto iny ako autor zavere¢nej prace, je
nutné tento zdroj uviest’ formulaciou ,,Zdroj...“, pripadne ,,Podla...“. Ak je autorom prilohy

samotny autor prace, nie je vhodné to uvddzat’ ako zdroj (teda pomenovat’ ako zdroj sam seba).

Ak je priloha vytvorend na zaklade dat in¢ho autora, je taktieZ nutné tento zdroj uviest’, ak ide
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o vystupy vlastného vyskumu zaverecnej prace, nie je potrebné uvadzat to ako zdroj. Ak pri-
lohu zhotovil autor na zaklade udajov zo zdroja, ktory je jasne a jednoznacne pomenovany v
texte a z textu jasne vyplyva, Ze prilohy s zhotovené na zaklade dat z tohto zdroja (ak nie je
uvedené inak), pripadne je zdroj obsiahnuty v nédzve prilohy, taktiez nie je potrebné tento zdroj
uvadzat’ este raz pod prilohou. Ak autor prace modifikuje prilohu, ktorej original prebral z iné¢ho

zdroja, moze s namiesto ,,Zdroj...* uviest ,,Upravené podla....*“. Za upravy sa nepokladaju ja-

zykové preklady, ale len obsahové¢ alebo vizualne modifikacie. Ak autor pri tvorbe prilohy vy-

chadza z viacerych zdrojov, je potrebné uviest’ vSetky. Zdroje, resp. formulacia ,,Upravené
podra...” sa uvadzaju pod prilohou, bez ohl'adu na to, ¢i ide o ilustraciu alebo tabul'ku.

Kazda priloha, ktora je v texte umiestnend by s nim mala byt previazana tym, ze v samotnom
texte sa na iu nachadza odkaz. Ak sa na jednu prilohu odkazuje opakovane, mala by byt umies-
tnena tam, kde sa na nu odkazuje prvykrat.

Chybou pri uvadzani grafickych priloh je viacndsobné uvadzanie ich nazvu (¢asto najma pri
grafoch a mapach — aj priamo v prilohe aj pod fiou), nespravne umiestnenie nazvov a zdrojov,
chybné ¢islovanie, viacnasobné uvadzanie zdroja, chybajuce odkazy v texte, ¢i naopak, odkazy

na neexistujuce prilohy.
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4 Citacie a parafrazy

Patria k najcastejSie vyuzivanym autorskym postupom tvorby textu.

4.1 Citacie

Ide o doslovny text prebraty z nejakého zdroja. Citacie cudzich myslienok, prebratie vysled-
kov, kopii a pod. musia byt’ vzdy zreteI'ne a presne zaznamenané a musi byt’ pritom uvedeny
zdroj. Neuvadzanie zdrojov sa povazuje za plagiatorstvo, ktoré nie je zlucitel'né s etikou pisania
zaverecnej prace. To sa tyka nielen myslienok publikovanych v tlac¢enych zdrojoch, rovnako
nepripustné je ,,pocitatové piratstvo®, ¢ize pouzivanie cudzich myslienok alebo inych zdrojov

informacii, ktoré¢ maji formu pocitacovych suborov.

Citacie sa od hlavného textu musia oddelit’ tvodzovkami. V pripade citatov dlhsich ako Styri
riadky sa odporuca, aby sa pisali kurzivou, pripadne aby vsetky riadky citdtu boli oproti ostat-
nému textu viac odsadené od I'avého okraja, takZe je zretel'ne jasné, €o je citovanym textom a ¢o
vlastnym textom autora prace. Uvadzanie ivodzoviek je vSak potrebné zachovat’. Pri rozsiahlej-
Sich zdrojoch sa uvadza zdroj aj s ¢islom strany, kde sa povodny text nachadza, napr:

...zistenia su v prikrom rozpore s tvrdenim Novdka (2012, p. 134), Ze ,,janudr sa na
Slovensku vyznacuje prijemnymi letnymi teplotami *.

...ale skor za ,, uzitocny klasifikacny a heuristicky nastroj“ (Cheshire 1995, p. 1059).

...javy definuje Kosicky (1993, pp. 41-42) ako ,,Specificky subor procesov veducich
k zmene skupenstva analyzovaného materialu “.

Pismeno p. je skratkou latinského, resp. anglického pojmu strana. Pri zdrojoch slovenske;j
(pripadne ¢eskej) proveniencie sa Casto strana oznacuje ako s. V pripade uvadzania Cisla strany
pri slovenskych aj cudzojazyEnych zdrojoch je vSak vhodné oznafovanie zjednotit’ a pouzivat
skratku p. (pri uvadzani rozsahu stran skratku pp.). Cislo strany, prip. stran, na ktorych sa na-
chadza citacia je mozné od roku vydania oddel'ovat’ aj dvojbodkou, bez skratky p. alebo s.

Citaciu uvadzame v jazyku, v ktorom sa préca pise. Ak preklad nie je Gplne jednoznacny,
mozeme do zatvorky uviest originalny pojem, originalnu formulédciu. Ak v citacii vynechdme
slova, musime to urobit’ vzdy tak, aby sa nijako nezmenil vyznam citovaného textu, na mieste
vynechania napiSeme tri bodky z oboch stran oddelené medzerami ( ... ).

Ak sa v citovanom texte nachédza evidentné chyba, napiSeme za prisluSnym slovom v hranatej
zatvorke slovko [sic]. Do hranatych zatvoriek piSeme aj kratke vsuvky, ktoré mézu pomoct’ zrozu-
mitel'nosti textu alebo jeho logickému ¢i syntaktickému spojeniu s ostatnym textom.

4.2 Parafrazy
Parafrazou oznacujeme prerozpravanie obsahu textu zdroja vlastnymi slovami v podobe vy-

plyvajlcej z kontextu. V parafraze sa zachova dosledne a komplexne obsah origindlneho textu,
myslienok a poradie vykladu bez vkladania vlastnych myslienok. Autor zaverecnej prace moze
pomocou parafrazovania vysvetlit' podstatu nazoru, technickl podstatu problému, zjednodu-
Sene alebo zrozumitel'nejSie vylozit’ prili§ komplikovany popis, vyklad ¢i definiciu. Parafraza
je vyjadrena vlastnymi slovami a Stylom autora prace, parafrdzovanim sa zdrojovy text zvy-
Cajne skracuje. Pozor, prebratie originadlneho textu s pouZitim synonym ¢i zmenou slovosledu,
aby to kontrola originality nezachytila, nie je parafrdzovanim. Ak sa v praci vyskytuje vo vic-
Som rozsahu, mozno ho vyhodnotit’ ako plagiatorstvo.

Pri odkazovani na zdroje platia rovnaké pravidla ako pri citatoch. Aj ked’ povodnu myslienku
preformulujete, stale ide o parafrazu a neuvedenie zdroja je aj kradnutim dusevného vlastnictva.
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5 Zdroje

Autor by pri pisani zaverecnej prace mal vychadzat’ z relevantnych zdrojov, ¢ize zdrojov
odborného a vedeckého charakteru, zdrojov, kde su jednoznac¢ne identifikovatel'ni autori, pri-
c¢om autorom nemusi byt fyzickéd osoba, méze nim byt’ aj inStitucia (tiez je vSak dolezité brat
ohl'ad na to, o aky charakter institucie ide), alebo editori. To je dovodom, preco sa vyslovene

neodporuca preberat’ informécie z roznych internetovych portalov, kde za obsah neruci ziaden
konkrétny autor alebo editor (napr. wikipedia.org — pri mnohych clankoch na wikipédii su vsak
uvedené zdroje informacii, ktoré zvdcsa mozno povazovat za relevantné a mozno z nich cerpat
aj v zdverecnej prdci).

Vsetky zdroje, na ktoré sa autor odvoldva v texte, musia byt uvedené v zozname literatlry.
Odkazy na zdroje by zaroven mali byt uvedené tak, aby na zaklade nich bolo mozné jednoz-

nacne identifikovat’ zdroj v zozname literatury.

5.1 Odkazovanie na zdroje v texte

Na zdroje odkazujeme v tej Casti textu, kde preberame informacie a poznatky z inych prac
(aj vlastnych), pripadne sa odvolavame na fakty a zistenia v nich uvedenych. Odkazuje sa tak,
aby bolo jasné, ktora cast’ nasSho textu vychadza zo zdroja. Zvycajne to byva na konci vety alebo
odseku, podla kontextu je ale mozné na zdroj odkazovat’ aj v inych Castiach vety tak, aby to
neposobilo Stylisticky rusivo. Ak ma zdroj, na ktory sa odkazuje, viacero autorov, v odkaze
v texte sa uvedie meno prvého a za nim skratka et al. (vo vyzname a kolektiv). V zozname po-
uzitej literatary sa vSak odporuca uviest’ vSetkych autorov, pokial’ ich nie je prili$ vela.
Priklady:

...je mozn¢ predpokladat’ ubytok zrazok v septembri (I'ko a Rosnicka 2011).

...v stlade si I’kom (2011) je mozné ocakavat’, Ze tohtoro¢na zima bude extrémne sucha.

...z vysvetliviek k metodike vypoétu nezamestnanosti (UPSVaR 2014) vyplyva, Ze metodika
vypoctu evidovanej miery nezamestnanosti sa po¢nuc januarom 2013 zmenila.

... Kréméri a Labuda (1984) pozoruju zvySent intenzitu veternej erdzie na pieskovcoch na-
veternych svahov, zatial’ o Palencar a Hruska (1991, 2002a, 2002b), Hrehovic¢ (1999) a Lapin
(2008) zaznamenali vysSiu intenzitu na svahoch zaveternych.

..doplia paletu nastrojov 3D modelovania (Gallay et al. 2014).

...¢o je v sulade so zistenim Kanuka et al. (2015)...

5.2 Zoznam pouZzitej literatiry

Zdroje v zozname pouzitej literatiry sa uvadzaju v abecednom poradi. V pripade viacerych
zdrojov od jedného autora sa tie zoradia chronologicky (od najstarSieho po najnovsi) podla
roku vydania. Ak sa vyskytne viacero zdrojov od toho ist¢ho autora (prip. viacerych autorov
s rovnakym menom) z toho istého roku, jednotlivé zdroje sa odliSia tym, Ze k roku vydania sa
uvedu pismena a, b, c..., v poradi v akom boli zdroje citované v samotnom texte.

Zdroje sa uvadzaja spolu v jednom zozname, bez rozliSovania typov zdrojov. Ked’ze aj in-
ternetové zdroje by mali mat’ autora, prip. editora, je vhodné ich uvadzat’ v jednom zozname
s tlaCenymi zdrojmi. Datum citovania (uvadza sa v hranatych zatvorkach) sa pri elektronickych
zdrojoch a webstrankach uvadza, len v pripade, ak je pravdepodobné, Ze obsah stranky na da-
nom odkaze sa moze v priebehu ¢asu menit’.
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Forme uvadzania zdrojov v zozname literatury sa venuje technicka norma STN ISO 690-01
0197, resp. jej Gprava z roku 2012. Uvadzanie zdrojov podl'a tejto normy ma viacero foriem, v
praxi renomovanych Casopisov sa vSak presadil tzv. harvardsky systém uvddzania zdrojov,
ktory je zavizny aj pre zdvereéné prace vypisané a obhajované na Ustave geografie. Napriek
tomu, ze STN ISO 690-01 0197: 2012 uvadza presne instrukcie, pri uvadzani zdrojov podla
tohto systému st bezné drobné variécie, je vSak dodlezité, aby §tyl uvadzania bol jednotny pre

vSetky zdroje v zozname.
Z hladiska formy uvadzania rozliSujeme tieto typy zdrojov: ¢ldnok v Casopise (prip. inom

periodiku), monografia, kapitola v monografii alebo prispevok v zborniku. Do tychto typov je
mozn¢é zaradit’ prakticky vSetky zdroje, ¢i uz tlacené alebo internetové (vid’ priklady). V sucas-
nosti je mnozstvo ¢lankov z casopisov, monografii a pod. dostupnych aj na internete. To vSak
charakter tychto zdrojov nemeni. Clanok v ¢asopise ostava ¢lankom v ¢asopise bez ohl'adu na
to, €1 ho Cerpate z tlaCenej alebo digitalnej podoby Casopisu. V pripade pouzitia zdroja, ktory
nie je mozné zaradit’ do ziadneho z uvedenych typov, na internete nie je problém najst’ navody
na ich uvadzanie, sta¢i to googlu zadat’ ,,harvard style referencing®. Viacero prikladov a detai-
lov uvadzania roznych zdrojov je dostupnych aj na stranke Ustavu geografie, v ramci Pokynov
pre autorov rukopisov do ¢asopisu Geographia Cassoviensis.

Ak st uvedené zdroje pisané inym typom pisma ako latinka a nie je v nich uvedeny prepis
nazvu do latinky, uplatni sa transliterdcia, ¢ize foneticky prepis mien autorov a ndzvov do la-
tinky, priCom, ak to autor uzna za potrebné, sa za transliterovanym zdrojom moze v zatvorkach
uviest’ zdroj v povodnom pisme.

Uvadzanie vSetkych zdrojov sa zacina priezviskom a inicidlkou krstného mena autora (prip.
nazvom institacie, ktora je autorom zdroja) a rokom vydania. Ak ma zdroj viacerych autorov,
uvedu sa mend vSetkych (v odkazovani na zdroje a Standardne uvadzaju menéa max. troch auto-
rov, ak ich je viac, uvedie sa meno prvého autora a za nim skratka a kol., resp. et al. (z latin€iny).

Ak je autorov prili§ vela a uvadzanie vSetkych by zhorSilo prehl'adnost’ zoznamu, uvedie sa
meno prvého autora (pripadne viacerych autorov) a za nim skratka a kol., resp. et al. DalSie
Casti uvadzania zavisia od charakteru zdroja:

- ¢lanok v Casopise — (od ostatnych zdrojov ho odliSime na zéklade toho, Ze méa uvedeny ro¢nik

a Cislo, teda vychéadza periodicky, spravidla ma pridelené ¢islo ISSN, to vSak v zozname neu-
vadzame) za menom a rokom sa uvadza nazov citovaného ¢lanku ukonceny bodkou. Za fiou sa
kurzivou uvedie nazov €asopisu, za nim uzZ normalnym pismom a oddeleny ¢iarkou sa uvedie
ro¢nik ¢asopisu. Ak v ramci jedného ro¢nika vychadza viacero ¢isel, kde su strany vzdy Cislo-
vané od 1 (teda Cislovanie stran v ¢isle 2 nenadvézuje na ¢islo 1), za ro¢nik sa bez medzery v
zatvorkach uvedie Cislo Casopisu. Nasleduje ¢iarkou oddeleny rozsah stran ukonceny bodkou.
Vsetky cisla sa uvadzaji arabskymi ¢islicami.

Priklady:

CSACHOVA, S. 2012: Slovak Geographical Names and Translation Traps. Geographica,
Acta Univeritatis Palackianae Olomucensis, 43(1), 51-60.

KOVAC, J. 2009: Realitna bublina praska. V Bratislave. Hospoddrske noviny [online].
Dostupné na: http:/hnonline.sk/ekonomika/c1-34569510-realitna-bublina-praska-v-bratislave.
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https://www.gcass.science.upjs.sk/pokyny-pre-autorov
https://www.gcass.science.upjs.sk/pokyny-pre-autorov
http://hnonline.sk/ekonomika/c1-34569510-realitna-bublina-praska-v-bratislave

NOVOTNY, L. 201 1a: Migraéné trendy vo funkénom mestskom regione Bratislava. Geo-
graficka revue, 7, 171-191.

NOVOTNY, L. 2011b: Regiony najviésich slovenskych miest v modeloch urbanneho vy-
voja. Suburbanizace.cz, 1-15. Dostupné na: http://www.suburbanizace.cz/analyzy.!

SVECOVA, A., RAJCAKOVA, E. 2009: Priestorova diferenciacia rastu obyvatel’stva
v Slovenskej republike v transformacnom obdobi. Geographia Cassoviensis, 3(2),
165-170.

TASR 2007: V parku v TrenCianskych Stankovciach pracuje uz 600 I'udi. Spravodajsky
portal sme.sk. Dostupné na: http://ekonomika.sme.sk/c/3347793/v-parku-v-trenc-stan-
kovciach-pracuje-uz-600-ludi.html.

- monografia (ako celok) — (monografia je monotematicky zamerana. spravidla jednorazovo,
pripadne v reediciach vydand publikacia, spravidla ma pridelené ¢islo ISBN) za menom a ro-
kom sa uvadza nazov publikacie kurzivou, za nim ¢iarkou oddelené normalnym pismom mesto
vydania, za nim v zatvorkéach alebo dvojbodkou oddeleny nazov vydavatela (nie tlaciarne). Ak
ma monografia viacero autorov a jeden (alebo niekolko) z nich je editorom, uvadzaju sa len
mena editorov, pricom za menom sa v zatvorke uvedie skratka ed. alebo eds., v zavislosti od
toho, ¢i ide o jedné¢ho alebo viacerych editorov. Ako monografie spravidla uvddzame vacsinu
dokumentov dostupnych na internete, ale aj publikacie obsahujtce $tatistické ¢i iné data.

Priklady:

DANAHER, P. ed. 1998: Beyond the ferris wheel. Rockhampton (CQU Press).

FISHER, R., URY, W. PATTON, B. 1991: Getting to yes: Negotiating an agreement
without giving in, 2nd edition, London (Century Business).

JULS 2000: Pravidla slovenského pravopisu. Bratislava (Jazykovedny tstav Ludovita
Stara SAV)?.

POLAK, M. 1997: Vysvetlivky ku geologickej mape Braniska a Ciernej hory, 1:50 000.
Bratislava (Vydavatel'stvo Dionyza Stura).

SUSR 2009: Metodické vysvetlivky — Trh prdce [citované 10. 04. 2011]. Bratislava (Statis-
ticky trad Slovenskej republiky). Dostupné na: http://www statistics.sk/pls/elisw/utl-
Data.htmlBodyWin?uic=80.

1 pri uvadzani odkazu na internetovy zdroj sa odporuca prepojenie (prelinkovanie) ponechat, ale pri finalnych upravach od-
stranit podGiarknutie pisma a farbu pisma zmenit na ¢iernu, aby modrou farbou a podgiarknutim oznacené prelinkovanie
nenaru$ovalo prehladnost zoznamu

2 iplne korektné by bolo uvadzat nazov institucie v plnom zneni, avsak pri dihSich nazvoch to robi odkazovanie na zdroje
priamo v texte neprehladnym; preto, ak je institlicia zarove autorom aj vydavatelom a ide o vSeobecne znamu skratku, pripusta
sa uviest ako meno autorka skratku ndzvu indtit(cie, pripadne medzi skratkou a rokom uviest piny nézov institucie v zatvorke.

3 Ak je predpoklad, ze v citovanom internetovom zdroji sa budi ¢asom menit Udaje, je vhodné uviest, kedy ste dany dokument
citovali. Ak erpate text monografie alebo €lanku z internetu, je doleZité uviest udaje o monografii a &i zborniku, nie je potrebné
uvadzat datum citovania, kedZe tu k zmendm textu dochadzat nebude.
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- kapitola v monografii, ¢lanok v zborniku — (niektoré monografie su ¢lenené na kapitoly, ktoré
maju réznych autorov, takéto monografie maju editora alebo editorov; rovnako to je v pripade
zbornikov kde sa uvadzaju prispevky jednotlivych autorov, ale za zostavenie zbornika je zodpo-
vedny editor; aj zborniky maju spravidla pridelené ¢islo ISBN) za menom autora a rokom sa
normalnym pismom uvadza ndzov kapitoly alebo ¢lanku ukonceny bodkou. Za nim nasleduje
skratka In (bez dvojbodky), priezvisko a inicidlka mena editora, editorov (v pripade viacerych
editorov plati rovnaké pravidlo ako pri viacerych autoroch) a za nim skratka ed., resp. eds. Na-
sleduje nazov monografie alebo zbornika, ktory sa uvadza kurzivou. Za nim ¢iarkou oddelené
normalnym pismom mesto vydania, za nim v zatvorkach alebo dvojbodkou oddeleny nazov vy-
davatela. Na zaver sa (oddeleny Ciarkou) uvadza rozsah stran, na ktorych sa citovana kapitola
nachadza. Pred Cisla stran sa moZze (ale nemusi) uviest’ skratka pp. Ak sa citovana kapitola nacha-
dza len na jednej strane, namiesto pp. sa uvedie p. Ako kapitoly v monografii uvddzame aj mapy
z atlasov, okrem ostatnych informacii tu je potrebné uviest’ mierku mapy.

Priklady:

CHAMPION, A. G. 2001: Urbanization, suburbanization, counterurbanization and reurbani-
zation. In Paddison, R. ed. Handbook of urban studies. London (Sage), pp. 143-161.
DUPTAK, M. 2005: Vyznam poznania zemepisnych mien pre preklad. In Duricova, A. ed.
Komunikacia v zjednotenej Eurdpe 1V. Banska Bystrica (UMB), pp. 49-54, dostupné na:

www.fhv.umb.sk/app/cmsFile.php?disposition=a&ID=564.*

NOVOTNY, L. 2009: Redistribucia obyvatel'stva: vychodisk4 vyskumu na Slovensku. In’®
Studentska vedeckd konferencia, 22. April 2009, Bratislava. Zbornik recenzovanych
prispevkov. Bratislava (Univerzita Komenského) pp. 1526-1531.

PODOLAK, P. 2006: Efektivnost’ migracie — najvyznamnej$ie migraéné toky v rokoch
2000 — 2002. 1:3 000 000. In Mladek, J. et al. eds. Atlas obyvatelstva Slovenska, Bra-
tislava (Univerzita Komenského), p. 71.

PRAGUE MUNICIPALITY 2016: Current state of shared tax income in urban districts.
Official Prague Website [cit. 2015-07-31]. Retrieved from: http://finance.praha.cz/c/
taxes/shared up to date.html.

- vynimky
- jednotlivé zdroje by sa v zozname pouzitej literatiry mali citovat’ jednotlivo. Stava sa
vSak, Ze autor potrebuje uviest’ ako zdroj databazy tidajov za niekol’ko rokov, pricom
kazdy rok vychéadzaju v osobitnej publikécii s rovnakym nazvom. Kvdli lepSej pre-
hl'adnosti a zrozumitel'nejSiemu odkazovaniu na zdroje vo vlastnom texte sa pripusta
uvedenie tychto zdrojov ako jedného zdroja s uvedenym rozsahom rokov. Priklad:

4 ak je odkaz na internetovy zdroj prili§ dlhy a umiestni sa do nového riadku, &asto vytvori medzi slovami v predo$lom riadku
prili§ velké medzery; odkaz méZete rozdelit tak, Ze si nastavite kurzor na vhodnom mieste - tak aby sa oddelena Cast zmes-
tila do predoslého riadku a stladite klavesovu skratku Shift+Enter — text sa takto rozdeli bez toho, aby zvy3né €ast textu vy-
tvorila novy odsek.

5 vynimoCne sa stava, Ze v zborniku nie st uvedené mené editorov, v tom pripade sa uvadza rovno nazov zbornika
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SUSR 1996 — 2010°: Bilancia pohybu obyvatelstva Slovenskej republiky. Bratislava (Sta-
tisticky urad Slovenskej republiky).

- v zaujme zachovania jednoznac¢nosti odkazovania na zdroje v texte, je pri Specifickych
zdrojoch pripustné neuvadzat’ ako prvé meno autora. Priklad:

ZAKON SNR ¢ 401/1990 Z.z. o meste Kosice. Bratislava (Slovenské narodné rada).
ak to vSak nenarusa odkazovanie v texte, spravne by sa mali zdkony uvadzat’ takto:

NRSR 2012: Zdakon ¢. 220/2004 Z. z. o ochrane a vyuzivani polnohospodarskej pody a
o zmene zakona ¢. 245/2003 Z. z. o integrovanej prevencii a kontrole znecistovania
Zivotného prostredia a o zmene a doplneni niektorych zdkonov. Bratislava (Narodna
rada Slovenskej republiky).

Dolezité je, aby v pripade uvadzania viacerych zakonov boli vSetky uvedené rovnako.

6 Takyto postup sa vSak uplatiiuje, len ak citujeme samostatné zdroje za jednotlivé roky. Ak mame k dispozicii databazu pokry-
vajlicu viacroéné obdobie, uvadzam rok vydania, resp. poslednej aktualizacie danej databazy, nie rozsah rokov, ktoré pokryva.
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6 Formalna a jazykova uprava

Kliacovym aspektom zaverecnej prace je jej obsahova stranka. Ak je vSak jazykova a for-
malna uprava prace nevhodna, moze to mat’ vplyv na zrozumitel'nost’ obsahu a v kone¢nom
désledku aj na hodnotenie prace. Je preto dolezité dodrzat’ niekol’ko zasad.

Struktira textu

Najvyssia uroven Struktury prace je jej delenie na kapitoly a podkapitoly. AvSak aj v ramci
nich by mal mat’ text primeranu Strukturu, tzn. ¢lenenie na odseky. Ak st odseky prili§ dlhé,
Casto sa text v nich stdva nezrozumite'nym. Je ddlezit¢ dbat’ na to, aby tematicky navzajom
odlisné myslienkové pasaze neboli umelo spajané do jedného odseku. Zaroven je treba dbat’ na
to, aby text nebol prili§ rozdrobeny. Vynimkou je abstrakt, ktory sa piSe ako jeden odsek.

Formaét pisma, riadkovanie, zarovnanie

Format pisma textu by mal byt’ rovnaky v celej praci, teda mali by sa pouzivat’ rovnaky typ
pisma, rovnaka velkost’ pisma bezného textu v celej praci. Nazvy kapitol by mali mat’ tiez
jednotny Styl, to isté plati pre ndzvy podkapitol, priloh a pod.

Cely text jadra prace by mal mat’ (aspon vizualne) rovnaké riadkovanie (1,5) a zarovnanie
na $irku celej strany’.

Spravidla sa odporuca v praci pouzivat’ pismo Arial (pre bezny text velkost’ 10) alebo Times
New Roman (pre bezny text vel'kost’ 12). Pri uvaddzani ndzvov kapitol, resp. pri kratkych tex-
toch je vyber skor otdzkou vkusu autora. Pri pisani stvislych textov sa vSak odportuca pouzivat
pitkové pismo (Times New Roman). Pétky pismen v podvedomi Citatela vytvaraju riadky,
takZe sa text stava l'ahsie ¢itateI'nym. Pri bezpédtkovom pisme (Arial) sa ¢itatel’ zvykne v dlh§om
stvislom texte stracat’ medzi riadkami.

Styl pisomného prejavu

Kazdy autor ma do istej miery Specificky $tyl pisomného prejavu. Ten nie je treba nasilu
potlacat, je vSak treba dbat’ na to, aby mal text nielen obsahovo, ale aj Stylisticky charakter
odbornej (vedeckej) prace. Je preto vhodné vyhnut’ sa zargdnu, farbistym opisom, ¢i inym prv-
kom umeleckého slohového prejavu. Preto je potrebné text za sebou citat, snazit’ sa vzit’ do
pozicie Citatel'a a vnimat’, ¢i je text zrozumitelny aj bez toho, aby ¢&itatel’ poznal autorovo mys-
lienkové pochody. Casto sa stava, Ze autor v kontexte vlastnych myslienkovych procesov for-
muluje vety, ktoré su pre nezainteresovaného Citatel'a nezrozumitelné.

Gramatika a typografia

V rozsiahlych pracach je vel'mi t'azké absolutne sa vyhnut’ drobnym chybam, pri ¢itani vlast-
ného textu si vSak treba v§imat’ nielen obsahov, ale aj gramaticku, syntakticku ¢i typograficka
stranku prace. Mali by sa dodrZiavat’ aspon zakladné typografické pravidla. Aj v slovenskom
internete sa k problematike typografie da najst mnoZzstvo uzito¢nych informacii.

7 Pri zarovnani textu na cell Sirku strany sa stava, Ze ak piSeme dihé slovo, ktoré presko¢i do nového riadku, nelimerne sa
natiahnu medzery medzi slovami v riadku predolom. Tomuto estetickému nedostatok sa da predist aktivovanim automatic-
kého delenia slov. MS Word ma v slovniku naprogramované slabikovanie slovenskych slov, takze ich deli spravne.
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7 Postup pri odovzdavani zavereénej prace

S odovzdanim zaverecnej prace (ZP) suvisi niekol’ko povinnosti a ukonov, kvoli ktorym je
treba mat’ na zreteli postupnost’ krokov a aj urcita ¢asovu rezervu na ich vykonanie pred hra-
ni¢nym terminom odovzdania prace:

1. Termin odovzdania zavere¢nej prace ur¢uje Harmonogram akademického roka, ktory je zve-
rejneny na webstranke Prirodovedeckej fakulty.

2. Pre uspesné odovzdanie prace v stanovenom termine je rozhodujuci datum a ¢as nahratia
prace vo formate pdf do AISu. Bakalarske a diplomové prace nie je potrebné odovzdavat
v tlaCenej verzii.

3. AIS zavere¢nu pracu prijme az vtedy, ked vedici ZP v AlSe oznaci zadanie zaverecnej prace
za plné a riaditel’ Ustavu geografie zadanie schvali. Po schvaleni zadania v flom uZ nie je
mozné robit” akékol'vek upravy. Odporuca sa preto s niekol’kotyzdilovym (nevyhnutné mi-
nimum je jeden tyzden) predstihom s vedicim zaverecnej prace prekonzultovat’ findlnu ver-
ziu zadania zévereCnej prace. Nechavat’ si tieto ikony na poslednt chvil'u je riskantné, pre-
toze sa moze stat’, ze veduci alebo riaditel’ nebudu k dispozicii prave v Case, ked’ si to budete
priat’ (ide najma o sluzobné cesty, resp. pracovné povinnosti mimo pracoviska). V tomto
Stadiu je zaroven nevyhnutné

4. Schvalené zadanie ZP je sucastou elektronickej i tlacenej verzie ZP. Tla¢enl verziu ZP ria-
ditel’ ustavu nepodpisuje.

5. Po schvaleni zadania je AIS je pripraveny Vasu pracu prijat’. Po vloZeni zadania do digitalnej
verzie Vasej prace, ju mozete nahrat’ do AISu. Zaroven pracu mozete dat’ vytlacit’ a zviazat'.

6. Po nahrati prace si v AlSe vygenerujete Licen¢ni zmluvu, ktortl nasledne priamo v AlSe po-
tvrdite, ale tlacit’ ju nemusite.

7. Zaroven VaSa praca podstipi kontrolu originality, po jej ukonceni si v AISe vygenerujete
Protokol o kontrole originality. Ten taktieZ nie je potrebné tlacit’.
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