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PO UKONCENI VS
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AKO REAGOVAT
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Stratégia uplatnenia sa
po ukonéeni VS

Kedy a ako zacat s hladanim prace




Stratégia uplatnenia sa na trhu prace

> uvahy o poslednych ,,prazdninach ¢i momentalnom nedostatku ¢asu
sa mozu vypomstit

»Prave pocas lethych mesiacov a zaciatkom jesene je na trhu vela
absolventov, a tym sa ich Sance zamestnat sa logicky znizuju,*

(T. Sykorova, Adecco Slovakia)



Co zohladinuju zamestnavatelia

+ o, +

VZDELANIE, ZRUCNOSTI MOTIVACIA,

PRAX A SKUSENOSTI AKTIVNY PRISTUP,
SAMOSTATNOST,
FLEXIBILNOST,
KOMUNIKATIVNOST,

- prax z odboru, staz, brigada, kurz, - téma diplomovej prace SCHOPNOST

Skolenie, dobrovolnicka ¢innost... - technické znalosti: softvér, PRACOVAT V TiME
obsluha pristroja, zariadenia...
Pozn.:V pripade absentujucej praxe - jazykové znalosti
vhodné dolozit motivacny list a byt ochotny

B . | Erasmus pobyt (signal, ze . . _
pracovataj pri nizsom nastupnom plate uchadzaé je schopny vykrogit I = VHODNY UCHADZAC
z komfortnej zény)




Kde hladat pracu

Monitorujte servery Oslovte priatelov, znamych,

Navstivte veltrh
vsetkym potencialnym L'w Y E

zamestnavatelom
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Ako reagovat

na pracovnu
ponuku

Ako napisat dobry Zivotopis
a pripravit sa na pohovor

NAME
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\. HOBBIES




- prvy kontakt so spoloC¢nostou, v ktorejchcete pracovat
- zamestnavatela mobze oslovit, ale aj odradit

- gramaticky a fakticky spravny, bez preklepov

- dbajte aj na formalnu a graficku stranku

- aktualizujte datum a miesto

- podpiste sa

- nezavadzajte, neprecenujte sa, ale ani sa nepodcenujte
» vSetky Udaje totiz mbézu byt overené aj pri pohovore




& OSOBNE UDAJE

uvadzajte len zakladné udaje o sebe a kontakt na Vas
neuvadzajte nepotrebné udaje

zadavajte doveryhodne vyzerajucia neodstrasujuci
e-mailovy kontakt - bez prezyvok,idealne zahfnajuci
meno a priezvisko, zasielany z overeneje-mailovejsluzby

mozete vlozit aj svoju aktuadlnu fotku pre osobnejsivnem




ﬂ VZDELANIE

zacnite najvyssSim dosiahnutym stupnomvzdelania

(ZS uvadzat netreba)

vypiste cely nazov vysokejskoly,odbor, ktory ste Studovali,

obdobie studia, ziskany titul, ndzov obhajenej prace, za

ktoru ste titul ziskali; nepiste skratky

ak ste absolvovali zahrani¢ny Studijny pobyt, uvedte to




q DOPLNUJUCE VZDELANIE

relevantné k pozicii, o ktoru sa uchadzate
Skolenia, kurzy, workshopy, konferencie

certifikaty,opravnenia




EE) PRACOVNE SKUSENOSTI

- chronologicky od najaktualnejsej smerom do minulosti*
uvedte nazov firmy a pracovnej pozicie, obdobie
pracovného pomeru,struc¢ny popis vasej pracovnejnaplne

uvadzajte aj prax vo firme a popis vasej naplne pocas praxe

*Pozn. ak mate pracovnych skdsenosti viac, uvedte len 3 posledné,
zvysné len struéne




|!I ZNALOSTI

ohodnotte svoje Specifické poznatkya zru¢nosti, ktoré si
vyzZzaduje dana pracovna pozicia

vyberte najma to prinosné a vynimocné - napr. znalost

ovladania konkrétnychsoftvérov, obsluha pristroja,

zariadenia, znalost programovania

uvedte pracovné projekty a Uspechy, ktoré ste dosiahli
vodiCsky preukaz-Specifikujte skupinu




|!I ZNALOSTI

Jazykové znalosti a Urovenich ovladania
(dnes je oCakavany min. 1 jazyk na pokrocilejurovni, kazdy

dalsSi naviac je zna¢nou vyhodou)

Pocitacové znalosti a Uroven ich ovladania
- uvedte programy, ktoré ovladate, idealne potrebné alebo
prinosné pre vykon daného povolania

skusenostis programovanim (aj zaklady su prinosné)




|!I VLASTNOSTI A ZAUIMY

- uvadzajte najma relevantné kladné vilastnostia zaujmy
danémuzamestnaniu
cenisa samostatnost, flexibilnost, komunikativnost,
schopnost pracovat v kolektive, kreativnost...

mozete uviest aj osobné Uspechy




Odporucanie

l!IJ Motivacny list

nastroj, ako ponuknut potencidlnemu zamestnavatelovi
dodatoc¢né informacie, ktoré ho moézu presvedcit o tom, ze

dana pozicia je vhodna prave pre Vas

obsahuje Vase prednostia argumenty podporujuce
myslienku, ze ste to prave Vy, kto ma byt prijaty

na pozadovanu poziciu




KONTAKT

KRYSTOF POHOVOR

administrativa, personalistika, finance, uéetnictvi

PROFIL

® 13456780
e krystof@mampohovor.cz

o Praha

VZDELANI

10/2020 - dosud

Orange Academy

Kurz mzdového G&etnictvi se
zaklady personalistiky

2015

Certifikace CNB

Rozpoznévani bankovek a mincl
podezrelych z padélani nebo
pozménovani

1999 - 2003
Stiedni $kola ekonomickd

obor: Management a ekonomika

DOVEDNOSTI

Za svou kariéru jsem nasbiral zkudenosti z riznych oblasti: retailové
bankovnictvi, servisav i Ve volném &ase jsem
své znalosti prohloubil o G€etnictvi a personalistiku.

K pInéni svéfenych Ukoll pFistupuji odpovédné a systematicky. Hleddm
stabilni zaméstnani, ve kterém budu moci rozvijet své dosavadni
schopnosti a zkusenosti.

PRACOVNI ZKUSENOSTI

MS Office - uZivatelskd znalost
Ridi¢sky prikaz sk. B

Znalost finanénich produktd
Zakladni znalost zékoniku prace

Orientace v dariové legislativé a v
Ucetnictvi

Rekvalifika&nf kurz, Orange Academy 3/2020 - dosud

Mzdové Ucetnictvi pro malé a stiedni podniky.

Zakonik préce, pracovni pomér, dovolend, prekazky, prac. Grazy a
nemoci z povolani, srazky ze mzdy, nemocenska.

Zaméstnavani cizincli, komunikace s Gfady (pojistovny, €SSz, FU, UP).
Dané ze zavislé Einnosti, slevy na dani, roéni zaétovani.

Pokladnf, CSOB a.s. 2015 - 2019

Zodpovédnost za vyfizovani klientskych poZadavki a vedeni pokladny
v CZK i cizich méndch.
Prijem a vydej hotovosti, nakup deviz a valut, zajisténi odvodl.

BankéF pro firemnf klientelu, Komeréni banka, a.s. 2007 - 2014

Poskytovani odborného poradenstvi a prodej finanénich produktd
(ucty, pojisténi, Gvérové produkty).

Aktivni sjednavani schizek + servis a péce o prichozi klienty.
Snaha o zajisténi zakaznického servisu v co nejvy$si mozné kvalité.

Fakturant, Ucetni firmaa.s. 2005 - 2007
Zodpovédnost za Gctovani faktur mensich s.r.o.
Archivace doklad a zajisténi digitalni evidence.

Pracovni call centra, CallCall s.r.0. 2004 - 2005

Prace na zakaznické lince e-shopu s lyzafskym vybavenim.
Reseni klientskych pozadavk, reklamaci a stiznosti.
Poskytovani nejvy3si mozné trovné zakaznického servisu.
Komunikace v ¢estiné i v anglictiné (maily, chat, telefon).

Mgr.Zuzana Malikova
Topoltianska 18
851 04 Bratislava

Bratislava 26.4 . 2013

Motivacny list

Velmi ma zaujala Va%a pracovna ponuka medicinsky reprezentant, ktoru ste
zverejnili na Vasej webove| stranke diia 25.4.2013. O uvedené pracovné miesto prave vo
Vasej spoloénosti mam zaujem z ddvodu pozitivnych referencii o Vas a z dévodu méjho
osobného zaujmu pracovat a profesionaine sa rozvijat v oblasti farmaceutického priemysiu.

Okrem méjho vaineho zaujmu o spolupracu s Vami, ponlkam viastné viac ako patroéné
obchodné  skisenosti. Pre spolognosti, v ktorych som doteraz pracovala, som bola
prinosom, nakofko som patrila k predajcom s najlepsimi predajnymi vysledkami a zarovef
som bola vyhodnotena ako najoblibenejsi timovy spolupracovnik. O mojich GspeSnych
pracovnych vysledkoch méZu poskytnit referencie moji manaZéri Ing.Jozef Mrkva (PSS a.s.)
a Ing.lvan Mokry (Victoria Volksbanken Poistoviia a.s.).

Dalej ponikam osobnostné predpoklady, ktorymi s samostatnost, spolahlivost, flexibilita,
organizaéné schopnosti, komunikativnost a prijemné vystupovanie vosobnom kontakte
s klientom. Z predchadzajlcich pracovnych skisenosti som presvedéend, Ze dokazem
pozitivne wplyvat na [udi, bezproblémovo zvlddam stres, pracovné =zéleZitosti riesim
s rozvahou a vo vysokom pracovnom nasadeni.

Uvedomujem si svoj handicap, ktory sa tyka mojej odbornosti, kedZe nemam ukonéené
medicinske ani farmaceutické vzdelanie, som vSak otvorend akémukolvek dalSiemu
vzdelavaniu, kioré prispeje k zvyseniu mojej kvalifikacie.

Verim, Ze moja motivacia bude dostatone presvedéiva, a Z2e mi bude umoZnené
poskytnut WVam viac informacil na osobnom pohovore.

S uctou

Mgr.Zuzana Malikova
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Odporucanie




Ako sa pripravit
na pohovor

ko Ky
(">



Ako sa pripravit na pohovor

Dbajte na prvy dojem - pridte pripraveny
a vhodne obleceny

Hovorte fakty, nezavadzajte

Cim viac pohovorov absolvujete, tym viac
cennych skusenosti ziskate




NajCastejSie otazky na pohovore:

Porozpravajte nam v kratkostio sebe (mdzete vyuzit udaje zo CV)
Pre&o chcete pracovat pre nadu spolo&nost? Co o nas viete?
Precosa uchadzate o tuto poziciu?

Aké su Vasesilné/slabé stranky

Aké su Vase plany do buducna

Aké su Vase zaujmy a mimopracovné aktivity

+ neStandardné otazky, ktorymichcu preverit komunikativnost,
schopnostreakcie,aistu mieru zvladania stresu ©




Oblasti uplatnenia sa

Kde sa uplatnit ako studentJO a MO studia

L
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JO Studenti
statna sprava a samosprava,
sukromny sektor

odborné institucie ochrany
prirody, cestovného ruchu

odborné institucie pre uzemné
planovanie a rozvoj

inStitucie vyuzivajuce GIS pri
rieSeni Uloh zberu dat o krajine
a ich spracovania

institucie vyuzivajuce IKT a
zamerané na vyvoj softvéru

MO studenti

o ucitelia na zakladnych a
strednych skolach vsetkych
typov, pésobenie aj na
vysokych skolach

vedecko-vyskumné ustavy
a vypoctové strediska
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Kde nasli uplatnenie
nasi absolventi

Zoznam firiem a institdcii




JO studenti

VSD

KSK

Deutsche Telekom IT Solutions Slovakia (T-
Systems)

AT&T

Geodeticca

Hrdli¢ka Slovakia

SHMU

PPA

Ministerstvo pédohospodarstva

a rozvojavidieka SR

Narodna dialni¢na spoloc¢nost, Skytoll
(spravcovia ciest)

Slovak Business Agency

Sprava narodného parku TANAP

Urad Zivotného prostredia, Rozrava

Visit Kosice

Promiseo

architekta mesta

MO studenti

ucitelia na zakladnycha
strednych skolach vsetkych
typov, posobenie aj na vysokych
Skolach

vedecko-vyskumné dstavy
a vypoctové strediska




Ucitelstvo
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- Ponuky prace najdete aj na:

www strankach zriadovatelov $kél - ZS (obce a mesta),
SS (samospravne kraje)

Okresny Urad > odborskolstva > Uradna tabula

https://www.minv.sk/?okresne-urady-klientske-centra

Kosicky samospravny kraj > Uradna tabula > personalistika > oznamy
o volnych miestach

https://web.vucke.sk/sk/uradna-tabula/personalistika/oznamy-
volnych-miestach/



https://www.minv.sk/?okresne-urady-klientske-centra
https://web.vucke.sk/sk/uradna-tabula/personalistika/oznamy-volnych-miestach/

MINISTERSTVO
$KOLSTVA, VEDY,
VYSKUMU A $PORTU
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Plan obnovy a odolnosti

DOUCOVANIE ZIAKOV

Zakladné skoly Stredné skoly
3,75 miliona €
- Spolu mudrejsi = upevnenie vedomosti
e 1.polrok 2021 = zlep$enie praktickych zruénosti
na SOS, konzervatériach a pod.

® 471 8kol, 9 688 skupin,
232 000 hodin = zlep$enie Sportovej pripravy
na $portovych skolach

= Spolu uspesnejsi 2021

e 1.10. - 31.12.2021
- Spolu mudrejsi 3 e 15.10. - 31.12. 2021
® skupiny 2 - 5 Ziakov

Sledujte www stranku MSVVva$s " od15.1.2022 i 4 iy
. = Spolu uspesnejsi 2022
https://www.minedu.sk/

Castd ponuka - pedagogicky asistent

= Spolu mudrejsi 2

® od 15.1.2022
A

Projekty:
« Spolu Uspesnejsi 2021
S pOI u mudre ) Si 2 Zo zdrojov POO Zo zdrojov MSVVa$ SR
° Do u éova n i e Vyhladavaju, skolia a metodicky Ziakov vzdelavaji zamestnanci

podporuju novych doucovatelov nestatneho sektora
s pedagogickym vzdelanim

Nestatny sektor

Ak Z8, SS nemaju douéujlcich Ak ZS, SS nemaji douéujticich



https://www.minedu.sk/

Ak sa chceS stat fraktwnvm pre buddcich zame;tnavatfl'ov a chees sa
uplatnit na trhu prace, tak prave pre teba je tu moZnost ziskat certifikat
ECDL - European Computer Driving Licence - Eurdpsky vodicsky preukaz
na potftad. Vdaka certifikdtu ECDL zfska$ aj zrucnosti, kioré ti umoZnia
rychlejgie, efektivnejSieakvalitnejiie vypracovanie dloh nielen zinformatiky,
ale aj z mnohych dalZich predmetav.

M2~ Zaklady prace s po&ftadom

M3 - Spracovanie textu
M4 —Tabullovy kalkuldtor
M5 — PouZivanie databdz
' P_IG ~Prezentdcia
‘M7 = Z&klady prace online -
M9 - Prica s obrazkami a grafikou

M12 - Bezpetnost pri vyuZivanf IKT

Wiac informdcil o obsahu moduiov ndjdes na:
www.ec noduly- ; :
Testovanie budi ..abezpetovat akreditované testovacie centrd: Fakulta
riadenia a informatiky, Zilinsk4 univerzita v Ziline a Univerzita Pavia jozefa
Safdrika v KoSiciach. V pripade dostatoéného zdujmu o tento certifikat
bude moiné testovanie aj na tvojej univerzite.

Ak ta nasa ponuka zaujala, nevdhaj a ete dnes vypli nasledujici dota.znl'k,

MEDZIN A RODN \'/ CERTIFIK AT | ktory n&jdes na: https:f/dotazniky.itakademia.sk/
POZORI K dispozicii mdme iba 2 000 volnych miest pre V3 Studentov na
celom Slovensku s vynimkou Bratlsiavskéhp kraja. :

unops G OPERACNY PROGRAM
s eVl ®  [UDSKE ZDROJE

V. @

TmamxmmwmmlmmHumllimmm
rozvois v réma Operafného programa Dudsles adroje.
inediu.sk  www.employm w.itakademiask

V RAMCI NARODNEHO PROJEKTU
IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE



http://itakademia.sk/european-computer-driving-licence
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ERASMUS +
na UPJS




Mobility su rozdelené na:

DlIhodobé mobility (odbornastaz, staz na zlepsenie digitalnych zru¢nosti,
absolventska staz)

Kratkodobé mobility (kratkodobé mobility doktorandov)

Staze je mozné realizovat bez toho, aby bola podpisana
medzi-institucionalnazmluva medzi prijimajucou
univerzitou a UPJS.

Min. dlzka staze:2 mesiace

Cerstviabsolventivysokoskolského vzdeldvania sa moZu zucastnit na mobilite

stazi. Cerstvych absolventov musivybrat prislusna fakulta/katedra/dstav

pocas ich posledného roku studia, priCcom danu staz v zahrani¢i musia

uskutocnit a dokoncitv priebehu jedného roka od dokonceniastudia
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Dakujeme za pozornost
a prajeme vela
uspechov!

Mate dalSie otazky?
ug@upjs.sk

CREDITS: This presentation template was created
by , including icons by , and
infographics & images by



http://bit.ly/2Tynxth
http://bit.ly/2TyoMsr
http://bit.ly/2TtBDfr

